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SharePoint omgeving
Instructie


Toegang tot het vortal.doc
Dit document beschrijft hoe de toegang tot de omgevingen van dit vortal is geregeld.
Toegangscodes

Sommige onderdelen van dit vortal kunnen bereikt worden zonder in te loggen. Voor veel plekken zijn echter toegangscodes vereist. Toegangscodes kunnen uitsluitend aangemaakt worden door de beheerders van het systeem. In de toekomst zal voor alle leden van het Genootschap waarvan een e-mailadres bekend is automatisch toegangscodes aangemaakt worden. Het is dus belangrijk om uw e-mailadres bij ledenadministratie@nhgl.nl  te laten registreren en up-to-date te houden.

Rollen

Indien u toegang tot een bepaald gedeelte van het vortal hebt dan heeft u de machtigingen die horen bij de rol die u in dat gedeelte van het vortal aan u toebedacht is. De volgende rollen komen in het systeem voor:
	Rol
	Machtigingen

	Beheerder
	Heeft volledig beheer. Kan rollen toewijzen. 

	Ontwerper
	Kan items weergeven, toevoegen, bijwerken, goedkeuren en aanpassen 

	Moderator
	Kan items weergeven, toevoegen, bijwerken, verwijderen en goedkeuren. Kan de rollen Deelnemer, Contribuant en Bezoeker toewijzen voor de omgeving waarvan hij/zij moderator is aan iedereen die al over een toegangscode voor het vortal beschikt. 

	Deelnemer
	Kan items weergeven, toevoegen en bijwerken 

	Contribuant
	Kan items weergeven en toevoegen 

	Bezoeker
	Kan alleen items weergeven en soms toevoegen

	Anoniem
	Kan alleen items weergeven


De machtigingen hebben steeds betrekking op één van de vele verzamelingen waaruit het vortal is opgebouwd. Voorbeelden van verzamelingen zijn: documentbibliotheken, aankondigingen, agenda’s, takenlijstjes …
Groepen

Om de toegang tot het systeem beheersbaar te houden worden er zelden rollen rechtstreeks aan personen toegekend. In plaats daarvan wordt een rol die voor een bepaalde verzameling nodig is toegekend aan één of meer groepen. Elke persoon die lid gemaakt wordt van een groep heeft automatisch het recht om de rollen uit te oefenen die aan de groep zijn toegekend. Als iemand lid is van meerdere groepen dan worden de aldus verkregen machtigingen bij elkaar opgeteld.
Standaardgroepen

De groepen die in het systeem voorkomen zijn in hoge mate gestandaardiseerd. Niettemin zijn hier en daar uitzonderingen mogelijk indien de moderator van een omgeving daarvoor een verzoek bij de beheerders van het systeem heeft ingediend..
Voor elke nieuwe omgeving op het derde niveau worden de volgende drie groepen in de standaard situatie aangemaakt

	Groepen
	Toelichting

	<naam groep> moderatoren
	In deze groep worden de personen ondergebracht die verantwoordelijk zijn voor de omgeving

	<naam groep> deelnemers
	In deze groep worden de personen ondergebracht die kunnen deelnemen aan alle verzamelingen binnen de omgeving.

	<naam groep> bezoekers
	In deze groep worden de personen ondergebracht die alle verzamelingen binnen de omgeving mogen bezoeken.


<naam groep> wordt hierbij vervangen door bijvoorbeeld ‘Kring Maastricht’ of ‘Plantenstudiegroep.
Daarnaast zijn er nog een aantal groepen gedefinieerd op het eerste en tweede niveau. Zij hebben in de standaard situatie ook rechten op het derde niveau.

	Groepen
	Machtigingen
Niveau 1 en 2
	Machtigingen
Niveau 3
	Toelichting

	Natuurhistorisch Genootschap in Limburg beheerders
	Volledig beheer 
	Volledig beheer 
	Een beperkt aantal mensen heeft alle mogelijke rechten binnen het vortal

	Natuurhistorisch Genootschap in Limburg ontwerpers
	Ontwerper 
	Ontwerper 
	Ontwerpers kunnen omgevingen aanpassen. Hiervoor kan gedacht worden aan informaticastudenten die op het Groenhuis stage lopen.

	Natuurhistorisch Genootschap in Limburg deelnemers
	Deelnemer 
	Bezoeker, Contribuant
	De leden van deze groep kunnen aan elke omgeving van het vortal iets toevoegen. Het kan zijn dat een toegevoegd item pas voor de bezoekers zichtbaar wordt nadat de moderator van die omgeving het item goedgekeurd heeft.

	Natuurhistorisch Genootschap in Limburg Bezoekers
	Bezoeker 
	Beperkte toegang 
	In deze groep zit in principe iedereen met een toegangscode tot het vortal.
Op het derde niveau hebben de leden van de groep wel toegang tot de startpagina van elke omgeving en enkele verzamelingen zoals de documentbibliotheek met de naam ‘Openbaar’. De meeste verzamelingen binnen de omgeving zijn echter niet toegankelijk.

	Bestuur deelnemers
	Bezoeker 
	Bezoeker 
	Leden van het AB en DB kunnen overal kijken

	Kantoor moderatoren
	Bezoeker 
	Bezoeker, Contribuant 
	Sommige kantoormedewerkers kunnen aan alle verzamelingen items toevoegen. Soms is nog wel goedkeuring nodig van de moderator van een omgeving

	Kantoor deelnemers
	Bezoeker 
	Bezoeker 
	Sommige kantoormedewerkers kunnen overal kijken
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